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退費申請表
*依據【臺北市短期補習班管理規則】第33條退費規定辦理退費。
	申請人姓名(必填)
	
	聯絡電話(必填)
	

	課程編號
	
	課程名稱(必填)
	

	申請日期
(必填)
	 年       月       日

	退班原因
(必填)
	□個人因素 □特殊情況                   □其他                

	發票

繳回狀況
	□正本繳回　　□遺失或非當月發票需親簽「退回進貨退出或折讓証明單」
□未領取    

	
	發票編號
	

	退費方式
	□匯款(需填下方匯款資訊) 
	□現金(親自至本會辦理)
	簽收日期:
簽收：（請簽名）

	匯款種類 (＊戶名需與申請人姓名一致，退費帳戶非本人者，須提供戶籍資料影本)

	戶名(必填)
	
	身分證字號(必填)
	
	

	銀行
	銀行名稱
	
	分行名稱(必填)
	

	
	銀行帳號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	郵局
	郵局局號
	
	
	
	
	
	
	

	二擇一(必填)
	郵局帳號
	
	
	
	
	
	
	

	＊以下由本會人員填寫：

	□
	自繳費後至開課日前第60日以前提出退費申請者，應退還當期開班約定繳納費用總額95%。

	□
	自繳費後至開課日前第59~第8日提出退費申請者，應退還當期開班約定繳納費用總額90%。

	□
	自繳費後至開課日前第7~第1日提出退費申請者，應退還當期開班約定繳納費用總額80%。

	□
	實際開課日期起至第二日(次)上課前(不含當次)提出退費申請者，應退還當期開班約定繳納費用總額70%。（如已上第一日/次課程者則須扣除第一日/次課程費用再退費）

	□
	實際開課日期起至第二日(次)上課後且未逾全期(或總課程時數)三分之一期間內提出退費申請，應退還當期開班約定繳納費用總額50%。（如已上前二日/次課程者則須扣除前二日/次課程費用再退費）

	□
	其他未列之特殊情況。

	繳費金額
	

	核算應退費用
	

	大寫金額
	
	萬
	
	仟
	
	佰
	
	拾
	
	元整

	申請人簽章：                (親簽)
	  年      月      日
	經手人： 

	財團法人旭立文教基金會 課程退費申請證明聯(由學員存查)

	申請人姓名
	 
	課程編號
	

	申請日期
	  年     月     日
	經手人
	

	*退費申請依正式書面申請日（郵寄則以收件日）計算，若退費文件資料填寫不完整，請主動來電告知。 

*退費帳戶非本人者，僅限退至直系親屬帳戶，並請提供戶籍資料影本，證明親屬關係。


